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PLATAFORMA DE EFORMACION IVASS

Buenas practicas de uso a la hora de estudiar un curso de
formacion ONLINE en horario laboral en la Entidad.

Para realizar los cursos obligatorios que se realizan en horario laboral pero
en modo on line. Debemos adquirir unas buenas practicas para lograr
realizarlos y a la vez que no interfiera en nuestras responsabilidades
laborales con el centro ni con las de nuestros compafieros y companeras.

En vez de asistir a clase, desplazarnos, estar unas horas fuera del
centro... etc, con esta modalidad de formacién que se suma a la
presencial, tenemos opcién de formarnos desde el centro donde
trabajamos en un equipo habilitado o que se habilitara para ello si no
disponemos, o desde nuestro propio equipo si es el caso que nuestro
trabajo o funciones asi lo requieren. De la misma manera, la formacién se
puede realizar desde nuestros dispositivos méviles o desde nuestra casa si
asi lo desearamos. Ojo, no quiere decir que se obligue, quiere decir que se
puede hacer si se desea. Ya que gracias a la plataforma, el acceso al curso
se torna abierto 24 horas, 7 dias a la semana y los dias, semanas o meses
que tengamos acceso para realizarlo.

Por ese motivo os recomendamos aprender a planificar el tiempo entre
otros consejos de buen uso que describimos en este documento.
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En primer lugar, aprenderemos a preinscribirnos en la oferta formativa
gue encontraremos en nuestra web.

PASOS PARA PREINSCRIBIRNOS desde la WEB

1) Acude a la WEB IVASS. https://www.ivass.gva.es/

@ LLISTATS PROVISIONALS CONVOCATORIES OPE
—

ENLLACOS 271172018

IVASS- AULA VIRTUAL BB

Taller sobre Violéncia Masclista i Igualtat al C.E.E.M d'Al
AGENCIA DE COLOCACION

CENTRO ESPECIAL DE EMPLEO CEE
ESTANCIAS VACACIONALES 8 e
SOLICITUD PLAZA CENTROS By (1]

S'emmarca en les activitats amb motiu del 26N

el 27/11/2019

Més actualitat

NETEJADORA SANITARIA AMB DISCAPACITAT DENIA

Data de Publicacio Data Fin (Inclosa) Llocs

Pincha el botdn IVASS-AULA VIRTUAL, estd en la parte izquierda
inferior de la pagina principal.

Donde se vera la oferta formativa de la Entidad, en adelante tanto la
formacién presencial como la formacién on line. se visualizara desde la
Web ya que toda se gestionara por la plataforma de formacién.

Desde esta pantalla podremos acceder a los cursos que estemos
matriculados...
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Acceda al campus:
U=uario:

Contrasena:

Entrar

Ha olvidado su contrasena:

Introduce tu correo electrinico

Pero antes, para inscribirse en el curso debes realizar los siguientes pasos.

1) PULSA EL PLAN DE FORMACION QUE TE INTERESE.

PLAN DE FORMACION

WASS es una entidad plblica, adscrita a la Vicepresidencia y Conzselleria de Igualdad v Poltticas Inclusivas, que tiene la finalidad de desarrollar una politica
proteccion v tutela de las personas con diversidad funcional w/o en situacion de dependencia. MASS tiene come mision proporcionar a las personas, co
Apoyos necesarios, para su Desarrolle Integral en la sociedad.

Cada afio, MASS realiza una oferta formativa adaptada a la necesidad de los empleados y empleadas de la entidad, en las diferentes areas, servicios y &
podras encontrarlas.
OFERTA FORMATIVA

En este espacio encontraras los planes de formacidn vigentes de la Entidad NWASS.

Formacion Especifica y formacion en Salud laboral.

Pincha sobre los planes interactivos para ver la oferta formativas activas.

Para cualquier consulta podéis escribir al Area de Formacion eformacion_ivass@gva.es v 0s atenderemos lo antes posible.

Plan de formacidn Cursos publicados Cursos en periodo de matricula

0024 CONTENCION EN SITUACIONES DE CRISIS

Formacidn Especifica 4 0
o Formacién Sald laberal ; .
PROTECCION DE DATOS b o
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e - 1 ATOIS (d o ARG AL A

0125+ ROTECCION DEDATOS (40 min) e/ [TV CADGA 11M2/2019-2312/2019 02/12/2019-05/12/2019 100

ONTIYEN

0025_PROTECCION DE DATOS (40 min) Ed01/15-

S e T11202019-231272019 28/1112019-05/1212018 100

0025_PROTECCION DE DATOS (40 min) E402/19-V_LA TR R L lte

HUMANITAT M 22019231 22019 021 2/2018-05M1 202015 100 interesa

0025_PROTECCION DE DATOS (40 min) Ed03/15- Me

et M1202019-231272019 02112/2018-05/1212019 100 -

0025_PROTECCION DE DATOS (40 min) Ed04/19-V_PRAGA- ot o a0 E B lte

ROCAFORT TMHM22019-231 22018 0212/2018-05/12/2019 100 e -
Acceda al campus:

Dentro del
centros...en funcién de
Buscaremos la que nos interesa utilizando el scroll

las
las

plan estan ediciones ofertadas, por tematica, por
necesidades formativas que se definan.

de la derecha y una

vez localizada. Pincha "Me interesa"

e e e e 4 e im e
| | | |
y -
ILLLERRLER TN ADEQUA LEGAL, SOCIEDAD LIMTADA. / ORGANEZACION MASS
José Manuel Mufioz Vela (ADEQUA) ‘
Sistema de Para superar el curso el alumnado debera visionar el video de unos 30 min. y realizar el cuestionario de evaluacion del mismo.
evaluacidn Ademas debe realizar el cuestionario de satisfaccion. La medalidad ez Auteformacién sin tutor.
i ssio/de La Entidad MASS emitird un cerificado de imparticion una vez realizado el MDICADOR 2 de calidad del alumnado I
P ———— dad MASS do d VEZ zad Al d idad d do. |
El curso se realiza en modalidad on line. Las fechas para preinscribirse son del 2 al 5 de diciembre del 2019 Las fechas para
realizar el curso ez del 11 al 23 de diciembre. El alumnade puede realizar esta pildora formativa conectandose 24 horas, 7 dias a la —]
Observaciones semana, durante los 12 dias que estd abierta la edicion. Pudiendo planificarse durante este periedo los 40 minutos de duracion en
su jornada laboral de forma que le sea mas comoda y si prejuicio de sus competencias profesionales. También puede realizarlo
fuera de jornada laboral desde un ordenador con conexion a internet o desde el navegador del mavil.
| | -

Acceda al campus:

En cada curso, se podra leer con detenimiento

las condiciones, de

estudio, destinatarios a quien va dirigida la formacién, niumero de horas ,
si esta homologado, fechas de inicio y fin, lugar de realizacién si es
presencial, certificados, Entidad impartidora.. entre otros datos de interés.

MGG YUASG YU LUH3UILG PUUGU G301 IUIG G 1 MIGE UE | UHTHGLIL. GIUTHELI _IVa33uyva. o3 | U3 arsiiul Gl al G2 10 UHPLG PUssiuis,

Dbservaciones

Usuaria:
DNI
Inscribirse

£l CUTS0 S€ rediza &n meaalaad on ine. Las Tecnas para prenscrioirse Son ael £ al 5 08 QICIemore ael LUy Las Tecnas para
realizar el curso es del 11 al 23 de diciembre. El alumnado puede realizar esta pildora formativa conectandose 24 horas, 7 dias a la
semana, durante los 12 dias gue esta abierta la edicion. Pudiendo planificarse durante este periodo los 40 minutes de duracien en
su jernada laboral de forma que le sea mas comoda y =i prejuicio de sus competencias profesionales. También puede realizarlo
fuera de jornada laboral desde un ordenador con conexion a internet o desde el navegador del mavil.

Contrasefia:

8 agui

m
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Si ya hemos realizado algun curso con antelacion en esta plataforma
IVASS solo hay que escribir el usuario y la contrasefa que tengamos para
ello y pulsar el botén "Inscribirse".

Si no la recuerdas, puedes pinchar en el enlace "he olvidado mi
contrasefa" y el sistema te ayudara a recordarla enviando un mensaje a
tu cuenta de correo.

Si por el contrario, es la primera vez que accedes a la plataforma IVASS
debes pinchar el enlace "Si no estas registrado, pincha aqui"

MGG YUASG YU LUH3UILD PUUGU G301 IUIG G 1 MIGE UWE | UG LI, GIU NI _IVO33Uy vy a.C3 | U3 arsiiul Gl al G2 10 UHHPLG PUssiue,

El CUrso Se realiza en modalndada on une. Las Tecnas para prenscridrse son oel £ al o 0 qiciemore el LUy Las 7Tecnas para
realizar el curso es del 11 al 23 de diciembre. El alumnado puede realizar esta pildora formativa conectandose 24 horas, 7 dias a la
Observaciones semana, durante los 12 dias gue esta abierta la edicion. Pudiendo planificarse durante este periodo los 40 minutes de duracion en
su jornada laboral de forma que le sea mas comoda v si prejuicio de sus competencias profesionales. Tambign puede realizarlo
fuera de jornada laboral desde un ordenador con conexion a internet o desde el navegador del movil.

Usuaria: Contrasefia:
DNI seee
Inscribirse

He olvidado mi contrasefia WSino estas registrado,_pincha agui

Volver Imprimir

m

Aparecera una ficha del usuario para completar que debes rellenar vy
guardar cambios

Es importante escribir bien nuestro nombre y apellidos sin faltas de
ortografia, etc, puesto que los datos que queden registrados son los que
permaneceran para la emisién de certificados en la BBDD.
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Ficha del usuario

Datos Personales Datos del Sistema

Nombre TU NOMBRE Usuario * DNI SIN LETRA
1* Apellido RECUERDA ESCRIBIRLO SIN ERRATAS Contrasefia *

2° Apellido PARA LOS CERTIFICADOS Confirmar wntraseﬁll

PARA ESCRIBIR SU

CONTRASENA, UTILIZA
|dentificacion NIF/DNI UNA QUE RECUERDES, EL

SISTEMA ENVIARA EL

MENSAIJE A TU CORREO . .
PERSONAL Preferencias del usuario

Lefra | -
NO OLVIDES ESCRIBIR
CORRECTAMENTE TUS
Correo electrdnico DATOS, YA QUE SERAN  _r Redirigir los mensajes internos recibidos a cuenta
LOS QUE UTILICE LA
PLATAFORMA PARA LOS
CERTIFICADOS
Confirmar correo POSTERIORES

+ Redirigir los mensajes internos recibidos a cuenta de correo electrénico

iter personal contenidos en este formulario podran ser incluidos en un fichero para su tratamiento por este érgano administrativo, como titular responsable
50 de las funciones propias que tiene atribuidas y en el ambito de sus competencias. Asimismo, se le informa de la posibilidad de gjercer los derechos de
in, cancelacion y oposicion, todo ello de conformidad con lo dispuesto en el art. 5 de la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter

298, de 14/12/1999).

dispuesto en el articulo 5 del Decreto 165/2010, de 8 de octubre, del Consell, por el que se establecen medidas de simplificacién y de reduccién de cargas
los procedimientos gestionados por la adminisiracion de la Generalital y su sector piblico (DOCV nim. 6.376 de 14.10.2010), da su autorizacion para que
btenga directamente la comprobacion de sus dafos de identidad (DNI) y, en su caso, de residencia. Caso de no suscribir la correspondiente autorizacion,

8 obligado a aportar los documentos en los términos exigidos por las normas reguladoras del procedimiento (desmarque la casilla en caso de no autorizar)

NO OLVIDES GUARDAR
CAMBIOS —

Recibirds un correo de alta en la plataforma con los datos (guardalos) y de
preinscripciéon en la edicion seleccionada. Una vez finalice el plazo de
inscripcion, se confirmaran las matriculaciones en los plazos que se
indiguen y recibirdas otro correo confirmando la matriculacién.
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COMO HACER UN CURSO ON LINE EN HORARIO LABORAL

Estas son las 10 pautas de estudio mas importantes a la hora de hacer
un curso en modalidad on line o semipresencial usando la plataforma:

1) Conectarse siempre a la misma hora. La primera hora antes de
ponernos a trabajar en nuestras funciones o a Ultima. De esta manera
durante las semanas que dure el curso, adquirimos y avanzamos por el
mismo de forma automatizada. Nunca se recomienda tener el curso
abierto largo tiempo compaginado con las tareas habituales de nuestras
funciones.

e e ‘\0 ‘\ﬁ’ \ - %6\ P

La plataforma una vez pasa un tiempo de inactividad se para de forma
automatica, porque entiende que no estas leyendo los contenidos en la
misma.

Con un rato cada mafiana aproximadamente sobre unos 30 min. Seria
suficiente para ir avanzando por el curso con normalidad siguiendo las
pautas que marque el equipo docente. Si el centro dispone de pocos
ordenadores para conectarse, se puede hacer turnos de acceso en estas
franjas.

También os recordamos que este tipo de formacidn, precisamente por ser
en linea, nos permite conectarnos a lo largo de 4 semanas, 7 dias a la
semana 24 horas al dia.

Serveis Centrals - Amadeu de Savoia, 2 - 46010 Valéncia - Tel. (+34) 96 386 94 60 - Fax (+34) 96 386 95 00
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Por lo que muchos y muchas empleados/as publicos distribuyen su tiempo
también fuera de horario laboral de forma voluntaria, por comodidad y sin
prejuicio de ningun tipo ni obligatoriedad. Simplemente los prefieren hacer
asi.

Para entrar en el curso, lo haremos por la web
https://www.ivass.gva.es/
Pinchamos IVASS-AULA VIRTUAL

Y ponemos nuestro usuario y contrasefia para acceder al campus

Acceda al campus:
U=uario:

Contrasefia:

Entrar

Ha olvidado su contrasena:

Introduce tu correo electronico

= Aceptar
i Volver

Una vez entremos, disponemos de un listado de cursos que son los que
estemos matriculados.

0025_PROTECCION DE DATOS (40 min) Ed01/19-V_L"ALMA...

& usuario/s actualmente: 1 = Acceder al curso

Serveis Centrals - Amadeu de Savoia, 2 - 46010 Valéncia - Tel. (+34) 96 386 94 60 - Fax (+34) 96 386 95 00
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Dependiendo de si el curso es tutorizado o no, existen unos servicios a
nuestra disposicion. En el caso de que el curso sea AUTOFORMATIVO,
algunas de estas que enumeramos a continuacién, no son necesarias.

2) En algunos cursos encontraremos el almacén, donde se facilita un
calendario orientativo basado en las fechas reales del curso (con
festivos, etc.) para que nos organicemos el tiempo de estudio por
unidades o mddulos semana a semana. Si se sigue , el curso se hace
ameno, rapido y sencillo de hacer. (Cursos de mas de 5 horas de
duracion)

E EfOI'I'I"lodf)n B Mensajeria JJ, Servicos e Calificaciones @ Ayuda & Historial Académico e |diomas Ana Emilla Quifionero Martinez h -
cie / MES Cursos / IVASS / 0016_SEGURIDAD EM OFICINAS (20M) Ed A3 Ajustes Curso
+ BARRA DE PROGRESO
e

Wista general de alumnas
MODULO O DEDICACION AL CURSO

Sdlo para profesores:

Herramienta de dedicacion

3) Solo en cursos tutorizados: Una vez entres, en primer lugar visita la
mensajeria o tablon de anuncios del tutor/a por si hay alguna
indicacién del mismo/a.

Serveis Centrals - Amadeu de Savoia, 2 - 46010 Valéncia - Tel. (+34) 96 386 94 60 - Fax (+34) 96 386 95 00
www.ivass.gva.es



oy o 8 cencoama
SOCIAL-SANITARIA VALENCIANA
\

Vicepresidéncia i Conselleria
d’lgualtat i Politiques Inclusives

- c @ [0J0N™ https://eformacio.gva.es/eva/course/view.phplid=2365 B « & % | Q Buscar

E eformacién ¥ Mensajeria g, Servicios [ml Calificaciones (@ Ayuda 7 Historial Académico W Idiomas
+ BARRA DE PROGRESO ]

li—l‘ ncendios
superads gﬁx

Vista general de alumnos

ODULO 0

Ll;\ Novedades

B=
LJV_\ Foro Presentaciones

a
™ Presentacién y Objetivos 3
=
B Almacén General
MODULO 1
o= ==} -

S YR SOy o - |14 1%}

4) Sélo en cursos tutorizados: Si observas algun comentario del foro sin
leer, puede ser de tus compaferos/as. Siempre estd bien mirarlos,
porque son dudas que suelen ser muy compartidas por la ahora, clase
virtual.

5) Una vez hemos visto todas las novedades, procedemos a entrar en los
contenidos (los paquetes amarillos) pinchas y procedes a leer los
contenidos de formacion, se recomienda leer unidades completas, para
poder realizar los ejercicios que hay de repaso a continuacion.

eforchién = Mensajeria g Servicios |ml Calificaciones (@ Ayuda 7 Historial Académico [ Idiomas

MODULO 1

m ;Qué es |a Prevencion de Riesgos Laborales?

LJIJ Dudas del Médulo 1 o

MODULOQ 2

m Organizacion de la PRL en la Entidad

W2 Dudas del Modulo 2 O

MODULO 3

Serveis Centrals - Amadeu de Savoia, 2 - 46010 Valéncia - Tel. (+34) 96 386 94 60 - Fax (+34) 96 386 95 00
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6) Para que la actividad de estudio quede debidamente registrada, debes

PULSAR GUARDAR PROGRESO.

E eforchién ¥ Mensajeria g3, Servicios |al Calificaciones (3 Ayuda & Historial Académico [ Idiomas Ana Emilia Quifionero Martinez .\ -
Inicio / Mis cursos / IVASS / 0016_SEGURIDAD EN OFICINAS (20H) Ed... / MODULO 2 / Organizacion de la PRL en la Entida.. ﬁ-Ajustes Curso
Organizacion de la PRL en |a Entidad &% Ajustes Actividad

Ll

' INSTITUT VALENCIA
DATENCIO
‘ SOCIAL-SANITARIA

MODULO 2 - Organizacién PRL en Entidad

M Organizacion de la Prevencion de Riesgos Laborales en la Entidad

Presentacion y Objetivos de aprendizaje

7) UTILIZA LA “MIGA DE PAN" para ir hacia atras o adelante en la
plataforma. Es el indicador interactivo de la parte superior, que te ubica
en el apartado del curso, llamado también “path de ubicacidén”, si aparece
azul y subrayado esta interactivo.

E eforchién ¥ Mensajeria g3, Servicios |al Calificaciones (3 Ayuda & Historial Académico [ Idiomas Ana Emilia Quifionero Martinez a\ -
I\m‘cin / Mis cursos / IVASS / 0016_SEGURIDAD EN OFICINAS (20H) Ed... / MODULO 2 / Organizacion de la PRL en la Entida. I Guardar progreso ¥ Ajustes Curso
Organizacion de la PRL en la Entidad
]
' INSTITUT VALENCIA
MODULO 2 - Organizacién PRL en Entidad {44 D'ATENCIO
8 SOCIAL-SANITARIA

M Organizacion de la Prevencidn de Riesgos Laborales en la Entidad

Presentacién y Objetivos de aprendizaje

Para acudir al centro de los contenidos, donde estan el resto de los
maddulos, es mejor navegar con los mecanismos que ofrece la plataforma
mas que con el navegador, es decir, el botén hacia atras de navegador a
veces cae en un modo bucle molesto.

Serveis Centrals - Amadeu de Savoia, 2 - 46010 Valéncia - Tel. (+34) 96 386 94 60 - Fax (+34) 96 386 95 00
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YR

E & formacion Mensajerla &, Senvcios |l Ca es (@ Ayuda B His cadémico e Idiomas Ana Emmiilia Quifionero Martinez .’\ -
II||:: i /ML Cursos / IVASS [ 0016 _SEGURIDAD EN OFICIMAS (20H) Ed... ¢ MODULO 2 ¢ Organizadian de la PAL &n la Entida.., I Guardar progresg £ Ajuites Curse
Organizacién de la PRL en la Entidad
=]
' INSTITUT VALENCIA
. A izaci D'ATENCIO
MODULO 2 - Organizacién PRL en Entidad ‘ SOCULSANITARIA

B Organizacién de la Prevencién de Riesgos Laborales en la Entidad

Presentacion y Objetives de aprendizaje

8) Cuando finalices el curso, realiza la encuesta de satisfaccion,
obligatoria.

E @ formacion Mensajeria gl Servicios | Calificaciones (® Ayuda & Historial Académico w Idiomas

EVALUACION FINAL

Py
yf Evaluacian Final -

W Despedida del curso O

Encuesta de Satisfaccién

[C=TIFT No disponible hasta que:

& Eres un ALUMNO (si no, ocultado)
+ Mo eres un TUTOR (sl no. ocultado)

T I i, D T 55 CONGC ehlie
fite
ndicador 1l (Alumnado) O
=T No disponible hasta que:
* Eres un ALUMNO (sl no, ocultado)
+ No eres un TUTOR (si no, ocultado)
mnado. Evaluacian de los resultados de la Formacign. Se realiza tres meses de SpUEs de finalizar el curso. Cuestionario

Encuesta de Satisfaccion formador/a

Me disponible hasta que:

También estan incluidos los indicadores 2 y 3 de calidad.
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9) Sal de la plataforma por la parte superior donde esta tu nombre
(Cerrar sesion), no cierres el navegador directamente. De esta manera
se quedara registrada correctamente toda tu actividad de aprendizaje.

\ Autonomid incly  , Clutddenia Qetive o beeEE
i Participacisveds B cengeamr
SOCIAL SANITARIA ; B i

E e formacion = Mensajeria & Servicios Ll Calificaciones (® Ayuda 7 Historial Académico | Idiomas Ana Emilia Quifionero Martinez .!
. o @ Inicio
Inicio / Mis cursos / IVASS / 0016_SEGURIDAD EN OFICINAS (20H) Ed...
& Perfil

+ BARRA DE PROGRESO 8 Calificaciones

ntivas

& Preferencias

= Historial Académico

li—[ Riesgos y Medidas Preve

superadae

© Ayuda
Vista general de alumnos
1 Mensaje
@ Cerrar sesién
MODULO 0 DEDTCACTON AL CORSO
|7'|
A=l Novedades sélo para profesores:

q_u‘ Foro Presentaciones a ) =
Herramienta de dedicacion

10) Para cualquier consulta, duda, error... de manejo de plataforma podéis
llamar al Centro de Gestion 6 Cetesi bien por teléfono 963 985 300 o
bien por formulario que aparece en este enlace
http://www.eformacion.gva.es/es/contacto , disponen de un equipo para
ayudar a los usuarios de todos los campus de la GVA. El orden de llamada
o formulario se respeta por riguroso orden de registro.

TELEFONO: LLAMA AL CAU TIC DE LA GENERALITAT

Si lo prefiere, puede llamar al 963 985 300 y le atenderemos directamente.

El aprendizaje tanto en formacion presencial o en linea es un acto
de responsabilidad con nosotros/as mismos/as y el curso en el que
estamos matriculados/as. Corre de nuestra cuenta adquirir los
conocimientos y las competencias exigidas a través de la metodologia on
line de la misma manera que lo hacemos en la formacién presencial.
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El grado de aprendizaje sera mas satisfactorio conforme mas interés o
implicacién tengamos por aprender los contenidos del curso.

Ejemplo: Al igual que en la presencial se puede estar en clase y no prestar atencidn, en
la formacidn on line, se puede pasar por las paginas sin leerlas.

Sobre el tiempo de conexion en un curso modalidad on line:

El tiempo de conexion no debe ser obligatoriamente el tiempo de
permanencia en la clase, por ejemplo, si el curso equivale a 20 horas de
formacién presencial, el tiempo que tenemos que dedicarle real de
conexion, es el que necesitemos para aprender y superar los contenidos
formativos, a veces es menos, a veces es mas, lo importante es aprender
los contenidos y superar las evaluaciones.

Al estar nuestra actividad registrada desde que entramos hasta que salimos, se visualiza
perfectamente el tiempo de lectura y realizacion de actividades que hemos
desempefiado. Pudiendo detectar anomalias tanto por defecto como por exceso.
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